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Institute of Sarajevo Canton Planning Development 

Na osnovu člana 66. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine 
(Sl. novine FBiH, broj 35/05) i Uredbe o pravilima kućnog reda i radnom vremenu o kantonalnim 
organima uprave broj : 02-04-34240-4/22 od 08.09.2022 godine (Sl. novine KS broj 38/22), direktor 
Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo, donosi 

ODLUKA 

I .Glavni ulaz u zgradama Zavoda otvara se u 7,30 sati , a zatvara u I 7,00, odnosno u zgradi u Ul. 
Kaptol u I 8,00 sati . · 

2. Ključevi od ulaza u zgradu nalaze se na portimici, a duplikati ključeva pohranjeni su u sefu . 

3.Direktor Zavoda ili neposredno nadređeni državni službenik može u izuzetno opravdanim 
slučajevima, na pismeni zahtjev u formi obrasca (Obrazac br. I) koji je sastavni dio ovog Pravilnika 
zaposleniku u toku radnog vremena, odobriti izlazak u privatne svrhe maksimalno do 4 (četiri) sata 
dnevno, s tim što zajedan kalendarski mjesec ukupno ne može iznositi više od 8 (osam) sati. 

4.Za ulazak i zadržavanje u službenim prostorijama Zavoda i rad prije i poslije radnog vremena, u 
periodu od 7 i 30 do 8 sati , odnosno u periodu od 16 i 30 do 17 sati , zaposlenik koji nadoknađuje 
iskorištene sate po osnovu privatnog izlaska, mora imati odobrenje neposredno nadređenog državnog 
službenika ili direktora Zavoda i taj period nadoknade mora biti evidentiran na izlaznici i potpisan od 
strane zaposlenika na portimici i zaposlenik koji nadoknađuje sate po osnovu privatnog izlaska dužan 
je obavijestiti zaposlenika na portimici da boravi u zgradi Zavoda mimo radnog vremena radi te 
nadoknade, a za svako ostajanje u Zavodu poslije radnog vremena iz drugih razloga, odobrenje može 
potpisati samo direktor Zavoda. 

5.Siužbeni izlazak sa radnog mjesta je svaki izlazak zaposlenika na osnovu pismenog naloga 
rukovodioca ili neposredno nadređenog državnog službenika. 

6.Službenim izlaskom se smatra izlazak sa radnog mjesta u toku radnog vremena radi obavljanja 
poslova radnog mjesta na način učešća u radu komisija i radnih grupa u koje je zaposlenik imenovan 
od strane direktora Zavoda neposredno, Vlade Kantona Sarajevo, Skupštine Kantona Sarajevo i 
drugih nadležnih organa (kantonalna javna preduzeća, javne ustanove, Agencija za državnu službu, 
organi Federacije BiH, organi Bosne i Hercegovine i slično) i u drugim slučajevima predviđenim 
zakonom . 
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7.Za službeni izlaz se koristi obrazac Izlaznice (Obrazac br. 2). 

8.0va Odluka će biti objavljena na Oglasnim pločama i na službenoj stranici Zavoda. 

Dostavljeno: 

l.Oglasne ploče Zavoda, 

@ službena stranica Zavoda, 

3.Službi za kadrovske i opće poslove 

4.Arhivi. 

Predmet obradio:_----:-:---:-:-:--::-:---,--Šef Službe za kadrovske i opće poslove. 
Krupalija Slavica 

Naprijed navedena, svojim potpisom potvrđuje daje predmet urađen u skladu sa zakonom i pravilima struke. 

Direktor 
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OBRAZAC BR. l 
Zavod za planiranje razvoja Kantona Sarajevo 

ZAHTJEV ZA IZLAZAK U PRIVATNE SVRHE 

ZAHTJEV 

Ime i Prezime ____________ , naziv radnog mjesta _ _________ _ 

Potreban izlazak u privatne svrhe u periodu od ___ do ukupno radnih sati što želim 
nadoknaditi u periodu od do ukupno radnih sati _ _ _ 

a) radom prije ili poslije radnog vremena na radnom mjestu, s tim da se to radno vrijeme ne računa u 
prekovremene sate, 

b) da se zbraja broj sati provedenih na odsustvu u privatne svrhe i oduzima od godišnjeg odmora. 

Datum: ----- Zaposlenik 

SAGLASNOST/ODOBRENJE 
(Ako izlazak odobrava neposredno nadređeni) 

Saglasan/a za izlazak u privatne svrhe 
Nije saglasan iz razloga ________ _____ ___________ _ 

(navesti razloge) 

Datum: ____ _ Rukovodilac/neposredno nadređeni 

ODOBRENJE 

DA NE 

Datum: Direktor ---------

a) Nadoknada 

Datum i vrijeme 

Datum i vrijeme 

Datum i vrijeme 

Potpis zaposlenika na portimici 

Potpis zaposlenika na portimici 

Potpis zaposlenika na portirnici 
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Datum i vrijeme Potpis zaposlenika na portirnici 

OBRAZAC BR. 2 

Zavod za planiranje razvoja Kantona Sarajevo 
Datum: _____ _ 

IZLAZNICA 
ZA IZLAZAK U SLUŽBENE SVRHE 

Službeniku/namješteniku ____________ (ime i prezime službenika/namještenika) 
______________ (radno mjesto) 

ODOBRAVA SE 

izostanak sa rada tokom radnog vremena, dana ________ u vremenu od ____ do 
____ sati iz razloga 

Neposredno nadređeni/ Direktor 
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