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Broj: 07-45-1424/23
Sarajevo, 05.04.2023.god.

Na osnovu ¢lana 66. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(SI. novine FBiH, broj 35/05) i Uredbe o pravilima kuénog reda i radnom vremenu o kantonalnim
organima uprave broj: 02-04-34240-4/22 od 08.09.2022 godine (SI. novine KS broj 38/22), direktor
Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo, donosi

ODLUKA

1.Glavni ulaz u zgradama Zavoda otvara se u 7,30 sati, a zatvara u 17,00, odnosno u zgradi u Ul.
Kaptol u 18,00 sati.

2. Kljucevi od ulaza u zgradu nalaze se na portirnici, a duplikati klju¢eva pohranjeni su u sefu.

3.Direktor Zavoda ili neposredno nadredeni drzavni sluzbenik moZe u izuzetno opravdanim
slu¢ajevima, na pismeni zahtjev u formi obrasca (Obrazac br.1) koji je sastavni dio ovog Pravilnika
zaposleniku u toku radnog vremena, odobriti izlazak u privatne svrhe maksimalno do 4 (Cetiri) sata
dnevno, s tim $to za jedan kalendarski mjesec ukupno ne moze iznositi vise od 8 (osam) sati.

4.7Za ulazak i zadrZzavanje u sluzbenim prostorijama Zavoda i rad prije i poslije radnog vremena, u
periodu od 7 i 30 do 8 sati, odnosno u periodu od 16 i 30 do 17 sati, zaposlenik koji nadoknaduje
iskoristene sate po osnovu privatnog izlaska, mora imati odobrenje neposredno nadredenog drzavnog
sluzbenika ili direktora Zavoda i taj period nadoknade mora biti evidentiran na izlaznici i potpisan od
strane zaposlenika na portirnici i zaposlenik koji nadoknaduje sate po osnovu privatnog izlaska duzan
je obavijestiti zaposlenika na portirnici da boravi u zgradi Zavoda mimo radnog vremena radi te
nadoknade, a za svako ostajanje u Zavodu poslije radnog vremena iz drugih razloga, odobrenje moze
potpisati samo direktor Zavoda.

5.Sluzbeni izlazak sa radnog mjesta je svaki izlazak zaposlenika na osnovu pismenog naloga
rukovodioca ili neposredno nadredenog drzavnog sluzbenika.

6.Sluzbenim izlaskom se smatra izlazak sa radnog mjesta u toku radnog vremena radi obavljanja
poslova radnog mjesta na nacin uc¢es$¢a u radu komisija i radnih grupa u koje je zaposlenik imenovan
od strane direktora Zavoda neposredno, Vlade Kantona Sarajevo, Skupstine Kantona Sarajevo i
drugih nadleznih organa (kantonalna javna preduzeca, javne ustanove, Agencija za drzavnu sluzbu,
organi Federacije BiH, organi Bosne i Hercegovine i sli¢no) i u drugim slu¢ajevima predvidenim
zakonom.
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7.Za sluzbeni izlaz se koristi obrazac Izlaznice (Obrazac br. 2).

8.0va Odluka ¢e biti objavljena na Oglasnim plo¢ama i na sluzbenoj stranici Zavoda.

Dostavljeno: Direktor

1.0glasne plo¢e Zavoda,
@Sluibena stranica Zavoda,

3.Sluzbi za kadrovske i opée poslove 77

4. Arhivi. N2 &
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#FarukMuharemovié, Mr.dipl.ing.arh.

Predmet obradio: Sef Sluzbe za kadrovske i opée poslove.
Krupalija Slavica
Naprijed navedena, svojim potpisom potvrduje da je predmet uraden u skladu sa zakonom i pravilima struke.
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OBRAZACBR. 1
Zavod za planiranje razvoja Kantona Sarajevo

ZAHTJEV ZA 1Z1LLAZAK U PRIVATNE SVRHE

ZAHTJEV
Ime i Prezime , naziv radnog mjesta
Potreban izlazak u privatne svrhe u periodu od do ukupno radnih sati Sto zelim
nadoknaditi u periodu od do ukupno radnih sati

a) radom prije ili poslije radnog vremena na radnom mjestu, s tim da se to radno vrijeme ne racuna u

prekovremene sate,
b) da se zbraja broj sati provedenih na odsustvu u privatne svrhe i oduzima od godi$njeg odmora.

Datum: Zaposlenik

SAGLASNOST/ODOBRENJE
(Ako izlazak odobrava neposredno nadredeni)

- Saglasan/a za izlazak u privatne svrhe
- Nije saglasan iz razloga

(navesti razloge)

Datum: Rukovodilac/neposredno nadredeni
ODOBRENJE
DA NE
Datum: Direktor

a) Nadoknada

Datum i vrijeme Potpis zaposlenika na portirnici
Datum i vrijeme Potpis zaposlenika na portirnici
Datum i vrijeme Potpis zaposlenika na portirnici
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Datum i vrijeme Potpis zaposlenika na portirnici

OBRAZAC BR. 2
Zavod za planiranje razvoja Kantona Sarajevo
Datum:
IZLAZNICA
ZA 1Z1LAZAK U SLUZBENE SVRHE
Sluzbeniku/namjesteniku (ime i prezime sluzbenika/namjestenika)
(radno mjesto)
ODOBRAVA SE
izostanak sa rada tokom radnog vremena, dana u vremenu od do

sati iz razloga

Neposredno nadredeni/ Direktor
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