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Na osnovu ¢l. 21. i 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH (SI.
novine FBiH br. 49/05 i 103/21), Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj
organizaciji Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo, broj: 07-02-3169/23, od
17.08.2023.god., Odluke Vlade Kantona Sarajevo, broj: 02-04-44125-29/23, od 19.10.2023.god. i
Rjesenja o raspisivanju Javnog oglasa, direktor Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo
raspisuje

JAVNI OGLAS

Za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjestenika na neodredeno vrijeme, u Zavodu za planiranje
razvoja Kantona Sarajevo

1. Naziv radnog mjesta:
1.Visi referent za operativno-tehnicke poslove— 1 izvrsilac.

2.0pis poslova: vri evidenciju i dalju obradu materijala na radunaru kroz digitalni menadzment
sistem, vodi i azurira bazu podataka o predmetima kroz digitalni menadzment sistem, sortira predmete
elektronski, provodi aktivnosti na elektronskom pracenju kretanja dokumenata i vrsi pretvaranje
dokumentacije iz analognog u digitalni oblik (skeniranje) predmeta i dokumentacije koji se
pohranjuju kroz digitalni menadzment sistem, zaposlenik je duzan ucestvovati u organizaciji posla u
cilju obezbjedenja funkcija iz djelokruga rada Sluzbe i Sektora, zaposlenik je duzan obavljati poslove
i radne zadatke u skladu sa pravilnicima, poslovnicima, uputstvima, procedurama i drugim aktima
odobrenim od strane direktora Zavoda, obavlja sve druge poslove iz djelokruga rada Zavoda, odnosno
i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca, pomocnika direktora za pravne i ekonomske
poslove i direktora Zavoda, a za svoj rad odgovara Sefu Sluzbe.

3. Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:

Pored op¢ih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (SI. novine FBiH br. 49/05 103/21), kandidati treba da ispunjavaju i posebne
uslove: SSS-IV stepen, zavrSena Ekonomska $kola, Gradevinska-tehni¢ka skola, Geodetska Skola ili
Gimnazija, najmanje 10 mjeseci radnog staZa u struci.
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