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1. KORISTENJE INFORMACIONOG SISTEMA ZA UPRAVLJANJE JAVNIM INVESTICIJAMA

Ovim uputstvom daju se smjernice, napomene i preporuke za unoSenje podataka o
projektu/programu.

Ulaskom u PIMIS na raspolaganju je "RADNA OBLAST* i "IZVJESTAJNA OBLAST* (Zeljena
oblast bira se klikom na odgovarajucu opciju u gornjem lijevom uglu).

U "RADNOJ OBLASTI" je omoguéeno:

- pretrazivanje projekata/programa pomocu “Filtera®, po raznim osnovama,

-pregledanje i azuriranje projekata ulaskom u Zzeljeni projekat/program (ljevim klikom na ikonicu
povecalo koja se nalazi s lijeve strane rednog broja projekta/programa ili sa desne strane odmah
pored kolone "Ukupni troskovi"),

- Stampanje postojecih projekata/programa klikom na ikonicu ,printer*

- unoSenje novih projekata/programa (klikom na "IP Obrazac* u prozoru "Radna oblast‘ sa lijeve
strane ekrana),

- ,Rangiranje projekata“, ukoliko kandiduje vide od jednog projekta/programa, podnositelj ulaskom u
ovaj prozor unosi svoje kriterije za rangiranje projekata/programa,

- Stampanje aktivnog pregleda projekata/programa, kao i izvoz u Excel (ikonice u donjem desnom

uglu).




U "IZVJESTAJNOJ OBLASTI* omoguéen je pregled izvjestaja na 15 ponudenih kartica. Prije
prvog odabira bilo koje kartice, u polju "Podnosilac’ iz padajuée liste odabrati svoju instituciju.
Prilikom pregledanja izvjestaja, potrebno je kliknuti na karticu sa Zeljenim izvjeStajem.

Omchéen je pregled i tampanje odabranog-aktivnog izvjestaja, kao i izvoz u Excel odabirom
ikonice % u donjem desnom uglu.

2. PRAVILA ZA UNOS PODATAKA U IP OBRAZAC U PIMIS-u

- PIMIS aplikaciji pristupa se, unoson korisni¢kog imena, lozinke, odabirom ponudene opcije
FBIH i odabirom jezika,

- koristiti padajuce liste gdje god je predvideno,

- redovno spremati unesene podatke/promjene, a obavezno prije prelaska na slijede¢u karticu,

- sve iznose (u originialnoj valuti i KM) unositi bez decimala i separatora,

- za sve iznose u originalnoj valuti koje treba kursirati potrebno je koristiti kursnu listu Centralne
banke BiH vazec¢u na dan 01.01. tekuée godine — kursna lista broj 001 (sredniji kurs),

- finansijske podatke u tabelama iz pitanja 26, 27 i 28 medusobno uskladiti i obavezno kvartalno
azurirati/korigovati,

- "Logicki okvir je potrebno "Osvjeziti“ kada se popunjava prvi put i kada se promijeni odgovor na
pitanje 14. i saCuvati promjene,

- na VIl kartici obavezno aZurirati datum popunjavanja obrasca, kao i informacije o osobi koja je
popunila obrazac ukoliko je potrebno,

- Nakon zavSetka wunoSenja novih IP obrazaca i azuriranja postoje¢ih podataka o
projektu/programu, obavezno kliknuti na "podnesi kako bi zapofeo proces odobrenja, f{j.
verifikacije IP obrasca od strane Federalnog ministarstva finansija.

- za pitanja u kojim se daju tekstualni odgovori ponudene su opcije unosa odgovorna na jednom
od zvanic¢nih jezika u Bosni i Hercegovina (,LOK®) i na englskom jeziku (,ENG®).

Opcija "LOK" je obavezna i automatski aktivha za unoSenje teksta. Da bi se podaci o projektu
mogli prikazati i na engleskom jeziku potrebno je aktivirati opciju ,ENG* i unijeti tekst na
engleskom jeziku.



- U pitanjima u kojima je predviden tekstualni odgovor maksimalni broj karaktera je naveden
ispod pitanja. Ukoliko je unesen veci broj karaktera od dozvoljenog bi¢e onemoguceno sacuvati
podatke (pojavice se prozor u kojem ¢&e biti objasnjena gredka i neée biti moguée saluvati
promjene dok se ne izvrSe korekcije).

3. UNOS PODATAKA O NOVIM PROJEKTIMA U IP OBRAZAC

Unos podataka o novom projektu, pocinje otvaranjem novog IP obrasca klikom na oznaku "IP
obrazac*.

U zavisnosti od "Statusa projekta“ (kandidovan ili u implementaciji) neka pitanja se ne
popunjavaju, Sto je navedeno neposredno ispod pitanja.

Ostala pitanja je obavezno popuniti kako bi bilo moguce dalje unoSenje i spremanje
podataka. Ako neko pitanje nije popunjeno pojavice se crveni okvir oko polja gdje treba biti unesen
podatak sa porukom o tome gdje je napravljen propust.



KARTICA I: Osnovni podaci o projektu/programu i podnositelju
U polje "Godina" unijeti teku¢u godinu u kojoj se unosi/azurira IP obrazac.

Pitanje 1 — NAZIV PROJEKTA/PROGRAMA
Unijeti puni naziv projekta/programa vodeci racuna je unos ograni¢en na 200 karaktera. Ako
je naziv projekta/programa duZzi navesti skraéeni naziv.

Pitanje 2 - PODNOSITELJ | KONTAKT OSOBA PODNOSITELJA

.Podnositelja“: odabrati iz padajuce liste.

»LAdresa podnositelja“: unosi se ru¢no ako vec nije popunjena automatski iz Sifarnika.
.Podaci o kontakt osobi“ se unose upisom trazenih podataka.

Pitanje 3 - MUERODAVNA INSTITUCIJA ZA IMPLEMENTACIJU PROJEKTA/PROGRAMA
Popuniti. Ako se mjerodavna institucija ne razlikuje od podnositelja projekta unijeti podatke
identi€ne podacima iz pitanja 2.

U pitanju 4 - VRSTA | TIP PROJEKTA/PROGRAMA
Vrsta i tip projekta/programa bira se klikom na odgovarajuéi kruzi¢ ispred ponudenih opcija.

Vrsta projekta:

- "Investicije u socio-ekonomski razvoj" (javne investicije) predstavljaju ulaganja u znacajno
povecanije vrijednosti nefinansijske imovine, a obuhvataju sticanje infrastrukture opsteg znacaja,
lokalne infrastrukture, gradevinskih objekata, zemljiSta i opreme,

- ,Investicije u izgradnju administrativno-tehnickih kapaciteta“ su investicije u nepokretnu imovinu
koja je neophodna za zemlju (npr. odbrana, zatvori, ambasade, administrativnhe zgrade, itd.),
unapredenje znanja i vjestina ljudskih kapaciteta unutar javnih institucija i oblastima koji nisu
razvojnog karaktera. Ovi projekti mogu biti kapitalnog ili institucionalnog tipa.

Tip projekta:
"Kapitalne" investicije su projekti u kojima je dominantno ulaganje u kapitalna dobra kao Sto su
objekti, oprema, sredstva za rad, i sli¢ho
"Institucionalne" investicije su projekti u kojima je dominantno ulaganje u povecanje kapaciteta
institucija.



Pitanje 5 - STATUS PROJEKTA/PROGRAM

- "Kandidovan" —prioritetni projekat/program za koji u momentu dostavljanja podataka nisu
obezbijedeni niti izvjesni izvori finansiranja i koji predstavlja odraz planova institucije za buduéa
ulaganja (za koji moze postojati zvanicna i vaze¢a odluka nadleznog tijela),

- "U implementaciji" — projekat/program za €iju su realizaciju osigurani izvori finansiranja ili je
izviesno da cCe biti osigurana sredstva za njihovo finansiranje,

- "Otkazan" - projekat/program koji je u ranijem periodu imao status kandidovan ili u
implementaciji ali je izvjesno da se neée realizovati (institucija je odustala od
projekta/programa),

- "ZavrSen" - projekat/program koji je u potpunosti realizovan bez obzira da li su utroSena sva
predvidena sredstva (projekat/program koji je bio ukljuéen u prethodni Program javnih
investicija, a Cija je realizacija zavr8ena do dostavljanja podataka za predmetni Program javnih
investicija).

Za projekte/programe "U implementaciji potrebno je unijeti podatke koje se odnose na
"Evidencioni broj “, "Broj odobrenja projekta/programa“ i "Datum odobrenja projekta®“.

Za projekte/programe koji imaju obezbijedeno finansiranje iz kredita i grantova (ukljuéujuci i EU
sredstva) treba navesti i evidencioni broj sporazuma o finansiranju ili odobrenju sredstava.

U dijelu koji se odnosi na broj i datum odobrenja projekta/programa - upisati broj i datum

dokumenta o odobrenju finansiranja (npr: odluka ili zaklju¢ak nadleznog tijela ...).

Pitanje 6 -TRAJANJE PROJEKTA/PROGRAMA

Za "Kandidovani" projekat/program navesti planirano trajanje projekta/programa u mjesecima
i godinu planiranog pocetka projekta/programa koja treba biti u okviru perioda za koji se radi
Program javnih investicija.

Za projekat/program "U implementaciji" navesti godinu pocetka realizacije projekta/programa
i godinu u kojoj se planira zavrsiti projekat/program.

Za ,Otkazan“ projekat/program treba navesti planirani datum pocetka projekta/programa, a
kao datum zavrSetka projekta upisati datum kada je projekat otkazan.

Za “ZavrSen“ projekat/program navesti godinu pocetka realizacije projekta/programa, a kao
datum zavrSetka projekta upisati datum prihvacanja projekata od strane mjerodavne institucije ili
okonc&anja projektnih aktivnosti za projekte tehnicke pomoci.



Pitanje 7 - UKUPNI TROSKOVI PROJEKTA/PROGRAMA

,Ukupni troSkovi“ projekta/programa uklju€uju ukupna finansijska sredstva u KM, iz svih
izvora finansiranja za realizaciju projekta/programa upisana bez separatora.

Za projekta/programa koji ima status "Kandidovan" unosi se ukupan iznos sredstava u KM,
potrebnih za realizaciju projekta/programa.

Pitanje 8 — KLASIFIKACIJA PROJEKATA/PROGRAMA PO DAC | COFOG NOMENKLATURI

Klasifikovati sektor i podsektor prema dvije medunarodno prihvaéene klasifikacije - DAC i COFOG:

- DAC nomenklatura je sistem klasifikacije sektora na osnovu standardne kodne strukture
Odbora za pomo¢ u razvoju (DAC) Organizacije za ekonomsku saradnju i razvoj (OECD),

- COFOG nomenklatura — za analizu funkcionalne strukture investicija koristi se klasifikacija
vladinih funkcija Ujedinjenih nacija — COFOG (Classification of the Functions of the
Government) objavljena od strane Odjeljenja za statistiku Ujedinjenih nacija.

Odabrati odgovarajuce opcije u padajuc¢im listama:
- po DAC nomenklaturi odabrati: DAC 5 kodi CRS kod,
- po COFOG nomenklaturi odabrati: odjeljak, grupu i klasu.

Kompletne liste mogu se vidjeti klikom na upitnik pored naziva nomenklature.

- Sektor krajnjeg odredista izdvajanja odabrati odgovarajuéi na pitanje “koja se konkretna oblast
ekonomske ili socijalne strukture primaoca namjerava unaprijediti odredenim ulaganjem”.
(Aktivnosti edukacije ili istrazivanja npr. edukacija iz oblasti poljoprivrede, ili izgradnja
infrastrukture- npr.skladiSnog prostora za poljoprivredne proizvode, specificne za odredeni sektor
voditi pod sektorom za koji su namijenjene- poljoprivreda, a ne pod sektorom edukacije,
izgradnje, itd).

- Neka od izdvajanja nisu podlozna dodjeli u odredeni sektor(e) te se klasifikuju kao pomoc¢
namijenjena u opste razvojne svrhe, opsta budzetska podrska, aktivnosti u vezi sa upravljanjem
dugovanjima, humanitarna pomo¢, te medunarodne transakcije u zemlji donatora.

- CRS kodovi namjene —podaci o sektoru koji predstavlja krajnje odrediste ulaganja registruju se i
vode koriStenjem petocifrenih kodova namjene. Prve tri cifre koda odnose se na odgovarajudi
DAC 5 sektor ili kategoriju. Svaki od CRS kodova moze pripadati samo i isklju€ivo jednoj DAC 5
kategoriji. Zadnje dvije cifre CRS koda namjene dodjeljuju se sukcesivno i nisu hijerarhijski
organizovane, dakle svaki CRS kod je zaseban.



Pitanje 9 — LOKACIJA PROJEKTA/PROGRAMA

Unos lokacije projekta/programa vrSi se odabirom opcije
padajuce liste bira lokacija.

Odabrati lokacije (jednu ili vise) implementacije projekta koje su poznate u momentu
popunjavanja/azuriranja IP obrasca.

Dodaj“ nakon cega se iz

Za brisanje neke od unesenih lokacija kliknuti na linijju sa desne strane polja unesene
lokacije i kada je to polje aktivno (plavo) kliknuti na ,X ObriSi“ (kao $to je prikazano na slici ispod).



Kartica Il: Relevantnost projekta/programa

Pitanje 10, 11 i 12 - Odgovori na ova pitanja su tekstualni.

Skre¢emo paznju na ograniceni broj karaktera koji je moguce unijeti u dijelu predvidenom za
odgovore (i to ne samo u ovim pitanjima, ve¢ u svim pitanjima u kojima je predviden tekstualni
odgovor). Maksimalni broj karaktera je naveden ispod pitanja. Ukoliko je unesen veci broj karaktera
od dozvoljenog bi¢e onemoguceno saCuvati podatke (pojavice se prozor u kojem ¢e biti objadnjena
greSka i nece biti dozvoljeno saCuvati promjene dok se ne izvrSe korekcije).




Pitanje 10 - NAVEDITE ZNACAJ PROJEKTA/PROGRAMA ZA RJESAVANJE OPSTIH
PRIRITETA ZA ENTITET ILI BIH

Iz analize problema opisati koji je opSti problem u BiH Cijem ¢e rjeSavanju dorpinijeti
projekat/program. Gdje je to moguce, razmotriti znacaj projekta/programa u okviru jedne ili vise od
sliedecih kategorija:

e unapredenje prirodnog okoliSa,

e povecanije socijalne uklju¢enosti,

e povecanje ekonomske konkurentnosti,

e povecanje zaposlenosti, makroekonomsku stablinost,

e doprinos evropskim integracijama

Pitanje 11 - NAVEDITE SPECIFICNE PROBLEME KOJI SE RJESAVAJU KROZ AKTIVNOSTI
PROJEKTA/PROGRAMA KAO | DA LI JE PROJEKT/PROGRAM
KOMPLEMENTARAN SA NEKIM DRUGIM PROJEKTOM/PROGRAMOM IZ
OBLASTI JAVNIH INVESTICIJA, JAVNIH RAZVOJNIH PROGRAMA ILI/
PROJEKTOM TEHNICKE POMOCI ?

Iz analize problema navesti specifiCan problem koji se rjeSava realizacijom
projekta/programa. Ukoliko je podatak dostupna, opisati kako je projekat/program komplementaran
sa nekim drugim projektom/programom koji je trenutno u realizaciji ili je uspjeSno zavrSen u zadnje
dvije godine.

Jasno navesti kakva je situacija prije projekta/programa i kako ¢e projektne aktivnosti
doprinijeti unaprijedenju situacije. Analizirati druge projekte/programe za koje znate da su
predloZeni, da su u implementaciji ili nedavno zavrSeni u okviru PJI i razmisliti postoji li sinergija
koja daje dodatnu kvalitetu projektu/programu koji se predlaze. Ako da, navesti to€an naziv
projekta/programa i instituciju koja ga implementira ili predlaze. U sluajevima kada je
projekat/program  nastavak predhodnih aktivhosti objasniti kako je projekat/program
komplementaran sa tim aktivnostima. Navesti naziv predhodnog ili predhodnih projekata/programa.

Pitanje 12 - NAVEDITE CILJNU GRUPU | KRAJNJE KORISNIKE REZULTATA
PROJEKTA/PROGRAMA
Definicije:
- Ciljna grupa projekta/programa je grupa na koju projektne/programske aktivnosti neposredno
utiCu pozitivno na globalnom nivou sa stanovista svrhe projekta.
- Krajnji korisnik projekta/programa je institucija/organizacija/pojedinici koji ¢e imati direktnu i
dugoro&nu korist od rezultata programa/projekta.

Kartica lll: Opis i efektivhost projekta/programa

Pitanje 13 - KRATAK OPIS PROJEKTA/PROGRAMA

Unijeti kratak opis i osnovne karakteristike projekta/programa.
Pitanje 14 — CILJEVI | REZULTATI PROJEKTA/PROGRAMA

Obavezno unijeti "Opsti cilj projekta/programa" (opisati cilj koji ¢e se postiéi realizacijom
projekta/programa, a koji opisuje buduéu promijenjenu situaciju ili stanje koje konkretni
projekat/program tezi da dostigne).

Pitanje 15 - SPECIFICNI CILJ, REZULTATI | AKTIVNOSTI PROJEKTA/PROGRAMA

Unijeti podatke o projektu/programu u dvije tabele, koje se nalaze jedna ispod druge.
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U prvoj tabeli unijeti jedan ili vise specifiCnih ciljeva projekta/programa. Svaki od specifi¢nih ciljeva
se unosi u novi red prve tabele.

~opecifiéni cilj projekta/programa*“ - cilj ¢ijom se ralizacijom doprinosi ostvarenju opsteg cilja, treba
da bude odreden, mjerljiv, ostvariv, realistiCan i vremenski odreden.

.Rezultati“ su ishodi aktivnosti koje su neophodne za postizanje specifiénih ciljeva.

»Aktivnosti“ su konkretne akcije koje se preduzimaju za ostvarivanje o¢ekivanog rezultata.

U Grugoj tabeli su ponudena dva radna polja koja se odnose na rezultate i aktivnosti
projekta/programa i u direktnoj su vezi sa prethodno unesenim specifi¢nim ciljem.

U ova dva radna polja tabele su povezane tako da se za svaki aktivan (plave boje) red iz prve
tabele (specifi¢ni cilj) u drugoj tabeli klikom na odgovarajuce radno polje (rezultati, aktivnosti) unose
(ili se mogu pregledati) podaci koje se odnose na taj specificni cilj.

Redovi u obje tabele mogu se dodavati lli brisati (nakon Sto je Zeljeni red plav, tj. aktivan) na isti
nacin kao $to je objasnjeno u dijelu koji se odnosi na pitanje 9 (na kartici 1).

Ukoliko se unosi viSe razli€itih specificnih ciljeva (dodavanjem novih redova) nakon svakog
unesenog cilja potrebno je u tabelu ispod unijeti rezultate i aktivnosti koje se odnose na taj cil;.

Brisanje specifitnog cilja

Brisanje reda u koji je unesen specifi¢ni cilj automatski ¢e uzrokovati da se u tabeli ispod
briSe red sa aktivhostima i rezultatima koji se odnose na obrisani red, tj. na taj specificni cil;.
Medutim, u tom sluaju ¢e biti onemoguéeno da se saCuvaju unesene promjene i nastavi unos.
Ukoliko se zeli brisati odredeni specifi¢ni cilj za koji su uneseni rezultati i aktivnosti, prvo se
moraju brisati aktivnosti, zatim rezultati specificnog cilja, pa tek onda cilj. Nakon toga
obavezno spremiti promjene.
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Pitanje 16 — PODRUCJE RAZVOJNE INTERVENCIJE

Ukoliko je u pitanju 4 za "Vrstu i tip projekta“ odabrana opcija "Investicije u socio-ekonomski

razvoj“, tada se iz padajucih lista biraju odgovarajuée opcije za podrucje razvojne intervencije.
Podrucja razvojne intervencije baziraju se na ¢lanu 36. Opstih pravila Evropske Komisije (General
Regulation of the European Commission) definisanih da omoguée Evropskoj Komisiji
standardizovano izvjeStavanje o koriStenju strukturnih fondova EU.
Ova klasifikacija sadrzi 20 osnovnih kategorija (sektora i podsektora) svrstanih u 4 poglavlja i sa
preko 80 razli¢itih podrucja razvojnih intervencija. Potrebno je identifikovati razvojnu intervenciju
(poglavlje, kategoriju i podrucje intervencije) koja najbolje odgovara sadrZaju projekta za koji se daju
podaci.

Pitanje 17- DOPRINOS ISPUNJENJU CILJEVA/PODCILJEVA 1Z STRATESKIH DOKUMENATA

,»Evropsko partnerstvo sa BiH“

Ako postoji veza projektnih ciljeva sa prioritetima iz dokumenta Akcioni plan za realizaciju prioriteta
iz dokumenta Evropsko partnerstvo sa Bosnom i Hercegovinom, unijeti odgovaraju¢i "Kod
prioriteta“.

»Strategija BiH“

Upisuje se naziv strategije BiH. |z padajucih lista izabrati ,Strateski cilj“, ,Podcil, ,Prioritet* i ,Mjera®“.
Brisanje podataka se radi obrnutim redom od unosa.

Za promjenu podataka potrebno je brisati unesene podatke, spremiti i ponovo izabrati Zeljeni
Lotrateski cilj“, ,Podcilj“, ,Prioritet* i ,Mjeru®.

»Strategija entiteta“

Upisuje se naziv strategije na nivou entiteta.

U nizim redovima navesti ,cilieve® i ,podcilieve” iz strategije.

Svaki projekat/program treba biti formulisan kao dio Sire strategije institucije i sektora koja je vezana
uz entitetske strategije razvoja i klju¢na strateSka opredjeljenja kao $to su Evropske integracije. Ovo
pitanje sluzi za definisanje doprinosa projekta/programa ostvarenju strateskih ciljeva i opredjeljenja.
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»Sektorska strategija“

Unosi se naziv sektorske strategije, zatim u tabeli ispod dodavanjem redova (kao $to je prethodno
objasnjeno) dodati ,strateski cilj“ (jedan ili viSe) i odrediti ,prioritet* (unijeti broj prioriteta 1, 2, 3,...)
za svaki od navedenih ciljeva.

»otrateski plan institucije,,
Informacije o strateSkom planu institucije unose se na isti na€in kao i informacije koje se odnose na
sektorske strategije.

Na pitanje o gender akcionom planu treba odgovoriti klikom na opciju "Da“ ili "Ne*.
Pitanje - 18, 19i 20

Odgovori na pitanja 18, 19 i 20 daju se samo za kandidovane projekte/programe (ako je u pitanju 5
odabran status projekta "Kandidovan") i to u skladu sa datom napomenom ispod svakog pitanja.
Ukoliko je odgovor "Da“ unijeti detaljnije informacije.

Kartica IV: Odrzivost i rangiranje projekta/programa

Pitanje 21 - Analiza rizika - opiSite rizike za uspesnu implementaciju projekta/programa
Redovi u tabeli dodaju se klikom na zeleni plus. Red koji se sastoji iz tri sukcesivna polja. U

prvom polju iz padajuce liste se bira ,Vrstu rizika“, a u nastavku reda su polja u kojima se opisuju

navedeni rizici i navode mjere za smanjenje ili eliminaciju rizika. Moguce je unijeti viSe razliitih vrsta

rizika dodavanjem redova kao $to je veC objasnjeno.
Vrste rizika:

- ,,Materijalni“ - potencijalne prepreke za implementaciju projekta/programa u smislu nedostatka
finansijskih sredstava, opreme ili fiziCke infrastrukture,

- ,Prirodna okolina“ - potencijalne prepreke za implementaciju projekta/programa u vezi sa
postoje¢im zakonima i propisima iz oblasti zastite Zivotne sredine,

- ,Politicki“ - potencijalne prepreke za implementaciju projekta/programa u smislu konflikta
politickih interesa izmedu razli€itih nivoa vlasti ili izmedu institucija ili promjena propisa koji su
relevantni za pripremu projekta, implementaciju aktivnosti ili odrZivost rezultata projekta,
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-  ,Ekonomski“ - potencijalne prepreke za implementaciju projekta/programa u smislu
ekonomske odrzivosti rezultata projekta,

- ,S0cijalni“ - potencijalne prepreke za implementaciju projekta/programa u vezi sa mijenjanjem
statusa ili benefita odredenih socijalnih kategorija.

Pitanje 22 — NAVEDITE USLOVE | PRETPOSTAVKE KOJE TREBA DA SE ISPUNE ZA
USJESNU
IMPLEMENTACIJU PROJEKTA/PROGRAMA

Unose se uslovi i pretpostavke za uspjeSnu implementaciju projekta/programa.

»Uslovi“ su dogadaji formalne prirode bez kojih projeka/program ne moze da poc¢ne ili ne moze da
prede u narednu fazu realizacije (zakoni, propisa, pravilnici i druga prvana akta, sporazumi,
odobravanje gradevinskih i drugih dozvola i sli¢no).

»Pretpostavke®“ su stanja i dogadaji koji su bitni za implementaciju projekta/programa i bitno
odreduju njegovu uspjesnost, ali nisu uslov za zapoc€injanje ili nastavak projekta/programa.

Pitanje 23 — NAVEDITE OSNOVNE ELEMENE ODRZIVOSTI PROJEKTA/PROGRAMA
U slobodno polje unijeti slobodan tekst

- ,Finansijska odrzivost“ odnosi se na moguénost nastavka finansiranja aktivnosti nakon
zavrSetka projekta/programa, pokrivenost buducih operativnih troSkova operacija i troSkova
odrzavanja objekata i/ili opreme,

- ,Institucionalna odrzivost® odnosi se na postojanje institucionalnih struktura, kapaciteta
zaposlenih i osjecaja vlasniStva nad rezultatima projekta/programa koje omogucavaju da
njegovi rezultati imaju dugoroCni uticaj i trajanje,

- ,,0drzivost na nivou politika“ pretpostavlja postojanje strukturnih uticaja projekta/programa u
smislu poboljSanja zakona i propisa, standarda, kodeksa pona$anja, metoda rada i sli¢no,

- ,Odrzivost prirodne okoline“ podrazumjeva postojanje mjera u projektu/programu (gdije je to
relevantno) sa kojim se neutralizuje potencijalni negativni efekat projekta/programa na prirodne
resurse i/ili prirodnu okolinu u Sirem smislu.
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Pitanje 24 — RANGIRANJE PROJEKATA/PROGRAMA PO ZNACAJU U ODNOSU NA OSTALE
KANDIDOVANE PROJEKTE/PROGRAME IZ VASE INSTITUCIJE

Popuniti samo za kandidovane projekte/programe i ukoliko jedna institucija kandiduje vise od
jednog projekta/programa, sve kandidovane projekte/programe treba rangirati po kriterijumima koje
utvrdi institucija (podnositelj) i unijeti konaéni rang za konkretni projekat/program.

Prije izrade IP obrazaca za kandidovane projekte/programe svaka institucija treba unijeti listu
svojih kriterijuma po kojim ¢e rangirati sve kandidovane projekte/programe. Svaki kandidovani
projekat/program treba razmotriti u odnosu na svaki relevantni kriterijum i odrediti mu odgovarajuci
rang, ij. koliki je znaCaj projekta/programa po svakom od relevantnih kriterijuma. Najveéi rang imace
projekt/program sa najmanjim zbirom ukupnih poena. Nakon rangiranja svih predloZenih
projekata/programa institucije potrebno je unijeti rezultat rangiranja za projekat/program za koji se
popunjava IP obrazac.

Nakon $to institucija uspostavi listu kriterija za rangiranje kandidovanih projekata/programa,
potrebno je da ti kriteriji budu uneseni u bazu. To se radi tako da se u "Radnoj oblasti“ klikne na
ikonicu "Rangiranje projekata“.

Otvara se prozor "Kriterijumi institucije za rangiranje projekata/programa®.
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Iz liste institucija izabrati svoje ministarstvo/instituciju (ukoliko veé na toj listi nije ponudena samo
jedna institucija), u tabeli ispod liste institucija, klikom na zeleni plus, dodavati redove i u svaki red
upisati kriterij i rok vazenja kriterija (od ... do...).

Poslije unosa svakog kriterija i roka vaZzenja sauvati promjene.

Lista unesenih kriterija po kojim ¢e se vrsiti rangiranje kandidovanih projekata/programa bice
vidljiva u IP obrascu svakog od kandidovanih projekata/programa, nakon 3to se u pitanju 24, IP
obrasca tog odredenog projekta/programa, klikne na ikonicu "Popuni®, a zatim saduvaju unesene
promjene. Tako je omoguceno da se za svaki kandidovani projekat/program, u njegov IP obrazac
unesu, bodovi /rang za svaki od kriterija, te kona€an rang projekta/programa.
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U tabeli je dat primjer rangiranja kandidovanih projekata/programa:

Naziv Naziv Naziv
Red projekta | projekta | projekta

br : Kriterijum 1 2 3

: Rang Rang Rang

(1-n)* (1-n)* (1-n)*
1 Doprinos izvrSenju jednog ili viSe strateSkih ciljeva 1 3 2
2 Povezanost sa ostalim aktivhostima/projektima 1 2 3
3 Doprinos uspjesnosti institucije 3 1 2
4 Uticaj na rad drugih institucija 3 1 2
5 Zakonska obaveza 1 3 2
Ukupan broj poena 9 10 11
Konacni rang (1-n) 1 2 3

Kartica V: Projektna/programska dokumentacija
Pitanje 25- Raspoloziva projekta/programska dokumentacija

Popuniti samo za kandidovane projekte.

Pored svakog ponudenog naziva dokumenta klikom na ,kruzi¢* pored opcija "Da“ ili "Ne* potvrditi ili

negirati raspolozivost tog dokumenta za relevantni projekat.

- ,Projektna ideja“ - dokument sa opisom projekta/programa i u€esnika u projektu/programu,
definisanim ciljevima projekta/programa, osnovnim aktivnostima i rezultatima, kao i procjenom
potrebnih finansijskih sredstava za njegovu realizaciju,

- ,Studija izvodljivosti“- dokumenat kojim se kritiCki analiziraju razli€iti aspekti projekta/programa u
vezi sa njegovom ekonomskom, finansijskom i tehnoloSkom izvodljivoScu,

- ,Cost-benefit analiza“-metodoloski pristup kojim se pravi uporedna analiza troSkova
projekta/programa i korisnosti njegovih rezultata u razli¢itim scenarijima. Ova analiza omogucava
alociranje sredstava na projekte/programe kojim se sa najmanje resursa postizu maksimalni
rezultati,

- ,/Analiza uticaja na prirodnu okolinu“- ekoloske studije su Cesto dio obavezne dokumentacije za
investicione projekte/programe i predstavljaju analizu pozitivnih i negativnih uticaja
projekta/programa na prirodnu okolinu,
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- /Analiza uticaja na ravnopravnost polova“— i ova analiza je Cesto dio obavezne dokumentacije

Za

investicione projekte/programe i predstavlja analizu pozitivnih i negativnih uticaja

projekta/programa na ravnopravnost polova.

Kartica VI: Finansijski podaci

Pitanja na ovoj kartici popunjavaju se samo za projekte/programe u implementaciji.

Pitanje 26 — DINAMIKA FINANSIRANJA PREMA IZVORIMA

Finansijski podaci popunjavati bez decimala i separatora.

UnoSenje podataka u tabelu pocinje klikom na "Dodaj" (zeleni plus), &im se otvara novi red u tabeli.
Kolone "Vrsta finansiranja", "lzvor finansiranja", "Nacin finansiranja" i "Valuta" biraju se iz padajucih
lista.

Objasnjenje za popunjavanje kolona u tabeli (odnose se na svaki red):

Kolone "Vrsta finansiranja", "lzvor finansiranja" i "Nacin finansiranja" su u medusobnoj vezi i
popunjavaju se odabirom iz padajucih lista. Za svaki "lzvor finansiranja" dodati novi red.
Popunjavanje reda poceti odredivanjem "Vrste finansiranja" i "Nacina finansiranja".

Kod kolone ,lzvor finansiranja“ voditi raCuna da se iz padajucih lista pravilno odaberu ponudeni
odgovori, npr.

“Budzet...-javne investicije“ su budzetska sredstva namjenski izdvojena za finansiranje javnih
investicija na poziciji ,javne investicije“.

“Budzet ....potroSaCka jedinica“ su budZetska sredstva namjenski izdvojena /planirana u
budZetu/u okviru resorno nadleznih ministarstava za finansiranje projekata/programa.

,BudzZet... sufinansiranje projekta, su budZetska sredstva namjenski izdvojena /planirana u
budzetu/u okviru resorno nadleznih ministarstava za sufinansiranje projekata/programa koji se
finansiraju iz kreditnih i donatorskih sredstava medunarodnih finansijskih institucija i vlada
zemalja.
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,Budzet... sufinansiranje IPA projekta ,su budzetska sredstva namjenski izdvojena /planirana u
budzetu/u okviru resorno nadleznih ministarstava za sufinansiranje projekata/programa koji se
finansiraju iz IPA fondova

BudZetska sredstva u okviru GSM licence

»Vlastita sredstva“ su sredstva javnih preduzec¢a, fondova i krajnjih korisnika namjenski izdvojena
za finansiranje projekta/programa,

.Budzet kantona®“, ,Opcina budZet” su sredstva kantona i opcina namjenjena za finansiranje
projekta/programa.

,Ostala domacéa sredstva“ su sredstva obezbjedena iz kredita kod domacéih banaka,
mikrokreditnih organizacija,

»IN0 sredstva“ i to kreditna i donatorska su sredstva medunarodnih finansijskih insitucija i vlada
pojedinih zemalja.

U koloni “Valuta® iz padajuce liste odabrati valutu za svaki izvor finansiranja

Kolona "Ukupna vrijednost” sastoji se od dvije podkolone: "U valuti" i "U KM" - ako su sredstva
za finansiranje odobrena u KM ne treba popunjavati kolonu "U valuti". Podkolona "U valuti"/"U
KM" mora odgovarati zbiru podkolona u "U valuti"/'U KM" iz kolona "Realizovano sa
31.12.prethodne godine", ,Nedostajuc¢a sredstva“, "Plan za teku¢u godinu", "Planirana ulaganja u
naredne tri godine"i "Plan za naredni period",

Za sva planirana ulaganja iznosi u valuti kursiraju se po srednjem kursu CB BiH vazecoj na dan
01.01.tekuée godine. Realizacija u valuti zakljuéno sa prethodnom godinom iskazuje se u KM kao
stvarni utroSak i ne zavisi od zadanog kursa,

Kolone (sa podkolonama) "Nedostaju¢a sredstva" popunjavaju se ukoliko za konacnu realizaciju
projekta/programa nije osiguran dovoljan iznos sredstava.

U koloni "Realizovano sa 31.12. prethodne godine" unosi se realizacija zakljuéno sa
31.12.2013.godine. U podkoloni "U valuti" unijeti iznos utro$enih sredstava u valuti. U podkoloni
"U KM" unijeti iznos utroSenih sredstava u KM (ako su sredstva odobrena u valuti unijeti koliko je
stvarno utroSenih sredstava u KM za iznos utroSenih sredstava u valuti),

kolone "Plan za teku¢u godinu" unijeti planirana ulaganja u tekucoj godini.

Kolone (sa podkolonama) "Tekuéa godina-realizacija do kraja izvjeStajnog perioda" unijeti
realizaciju planiranih sredstava za teku¢u godinu do kraja izvjeStajnog perioda.

u koloni "Planiranja ulaganja za naredne tri godine" unijeti planirana ulaganja za naredne trig
godine (aplikacija generiSe nazive za tri podkolone kao tri naredne godine,)

Kolonu ,Plan za naredni period“ popuniti ukoliko implementacija projekta traje i poslije
trogodiSnjeg perioda za koji se radi PJI.

Tabela se moze pregledati, urediti ili Stampati u Excel-u (klikom na oznacenu ikonicu).

Pitanje 27 — DINAMIKA FINANSIRANJA PREMA LOKACIJAMA IMPLEMENTACIJE

Sve objasnjeno za popunjavanje podataka u tabeli u pitanju 26 vazi i za tabelu u ovom pitanju.

Ovo pitanje je u vezi sa pitanjem broj 9 ("Lokacija projekta/programa", "Mjesto implementacije) na
kartici broj 1.

Finansijski pokazatelji u ovom pitanju daju se po "Lokaciji implementacije" i po svim parametrima
kao u pitanju 26.

Lokacije se biraju iz padajuce liste.

Ako se projekat/program implementira na jednoj poznatoj lokaciji (teritoriji jednog grada/opstine) i
ta lokacija je izabrana u pitanju 9 — i u ovom pitanju treba izabrati istu lokaciju i dati finansijske
pokazatelje koji ¢e biti isti kao u pitanju 26.

Ako u momentu popunjavanja IP obrasca nije moguce odrediti lokaciju implementacije i u pitanju
9 uneseno je samo ,FBiH* - i u ovom pitanju treba izabrati ,FBiH" i dati finansijske pokazatelje
koji ¢e biti isti kao u pitanju 26, a isto treba postupiti ako su djelimicno ili u cijelosti poznate
lokacije ali nije mogu¢e u momentu popunjavanja IP obrasca dati finansijske podatke po
lokacijama.

Ako su poznate sve lokacije na kojim ¢e se implementirati projekat/program i unesene su u
pitanju 9 i ako se zna koliko ¢e sredstava iz svakog izvora finansiranja biti ulozeno na pojedinim
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lokacijama - u ovakvom slucaju sve finansijske podatke iz svih izvora finansiranja treba dati po
svim odabranim lokacijama.

- Ukoliko u momentu popunjavanja IP obrasca nisu poznate sve lokacije i unesene su poznate
lokacije u pitanju 9 - u ovom pitanju treba dati finansijske podatke iz svih izvora finansiranja po
lokacijama za koje su ti podaci poznati, a razliku unijeti na ,FBiH'.

Tabelu mozZete pregledati, urediti ili Stampati u Excel-u (khikom na oznacenu ikonicu).
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Pitanje 28 — DINAMIKA FINANSIRANJA PREMA STRUKTURI ULAGANJA

Sve objasdnjeno za popunjavanje podataka u tabeli u pitanju 26 vazi i za tabelu u ovom pitanju.

Ovo pitanje je u vezi sa pitanjem broj 4, u dijelu koji se odnosi na Tip projekta/program (na prvoj
kartici). U zavisnosti od toga da li je u pitanju 4 odabrana opcija "Kapitalne" ili "Institucionalne"
investicije — u tabeli u ovom pitanju u koloni "Struktura ulaganja (vrsta troska)" u padajucoj listi bice
ponudene odredene opcije.

Finansijski pokazatelji u ovom pitanju daju se po "Strukturi ulaganja (vrsti troska)" i po svim
parametrima kao u pitanju 26.

Tabelu mozete pregledati, urediti ili Stampati u Excel-u (klikom na oznacenu ikonicu).

Kartica VII: Logicki okvir za projekat/program

LogiCki okvir sumira najvaznije informacije o projektu/programu u vidu standardnog
tabelarnog formata koji definiSe logiku "vertikalne® intervencije (po€evsi od opsteg cilja ili specifiCnih
ciljeva projekta/programa do pojedinacnih projektnih/programskih aktivnosti) i logiku "horizontalnog*
planiranja koje pokazuje kako Ce se cilj mjeriti, koji ¢e se izvori provjere Koristiti i koje su vanjske
okolnosti bitne za realizaciju projekta/programa.

U "Logicki okvir za projekat" automatski se prenose informacije iz pitanja 14 i 15 (sa kartice broj Ill),
ali potrebno je nakon otvaranja kartice broj 7 kliknuti na "Popuni/osvjezi logicki okvir®. Svaki put kada
se mijenjaju informacije u pitanjima 14 i 15 potrebno je na kartici VIl osvjeziti LogiCki okvir, kako bi
se azurirale informacije i na ovoj kartici. Informacije iz pitanja 14 i 15 prenose se u kolonu Logi¢kog
okvira "Logika intervencije". U ostale kolone Logi¢kog okvira unosi se slobodan tekst, klikom na
odredeno polje (aktiviranjem tog polja).
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U kolonu "Logika intervencije” automatski se prenose podaci uneseni u pitanja 14 i 15,

U kolonu "Indikator® za svaku od stavki iz prve kolone (op$ti cilj, specifiCni ciljevi, rezultati,
aktivnosti) unijeti informacije u formi slobodnog teksta - metode mjerenja stepena ostvarenja
cilieva i rezultata. Navesti klju¢ne indikatore koji se koriste za mjerenje realizacije, tj. postizanja
opsteg cilja, specifiCnih ciljeva i rezultata. Na nivou "Aktivnosti" umjesto "Indikatora uspjeha"
navesti sredstva/resurse potrebne za implementaciju svake aktivnosti ili grupa aktivnosti koje
pripadaju odredenom ocekivanom rezultatu - npr. kadrovi, oprema, obuke, studije, materijali,
itd,

U koloni "Izvori i metode verifikacije* prikazuje se gdje i kako se moze doci informacija u cilju
provjere realizacije opSteg cilja, specificnih ciljeva i oCekivanih rezultata. To su dokumenti,
izvjeStaji i drugi (objektivno mijerljivi pokazatelji) izvori za prikupljanje informacija koji daju
mogucnost da se izmjeri stvarni progres u procesu ostvarenja opsteg cilja, specifi€nih ciljeva i
oCekivanih rezultata. Izvori provjere mogu biti unutrasnji i vanjski, uspostavljeni od strane
samog projekta ili od nezavisnih organizacija izvan sadrzaja projekta,

U kolonu ,Pretpostavke“ unose se faktori koji su izvan izravne kontrole projekta/programa, ali
koji su od presudne vaznosti za postizanje rezultata aktivnosti, cilja projekta/programa i opc¢ih
cilieva.
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Vremenski okvir

Tabela ,Vremenski okvir za projekat u koju se unosi prikaz redosljeda provedbe pojedinog zadatka,
vremensko trajanje (pocetak i kraj) provedbe projekta/programa, meduzavisnost nositelja pojedinih
zadataka koji su klju€ni za provedbu i upravljenje samim projektom/programom.
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Kartica VIII: Potpis i ovjera

Na ovoj kartici unijeti podatke o osobi koja je popunila IP obrazac (koja je u ime nadlezne institucije
ovlastena za popunjavanje obrasca).

Zavrsetak popunjavanja IP obrasca i podnosenje obrasca Ministarstvu finansija

Status podnosenja projekta/status obrade odnosi se na fazu u kojoj se IP obrazac nalazi u
ministarstvimalinstitucijama ukljuenim u PIMIS, odnosno u kojoj je fazi komunikacije izmedu
ministarstval/institucije kao podnosioca projekta/programa i Ministarstva finansija kao koordinatora i
administratora PIMIS baze. Status obrade se mijenja klikom na ikonicu "Podnesi”. Tada se na
ekranu pojavi prozor ,,/Information” u kojem je naveden prethodni i naredni status obrade.

Koraci obrade IP obrasca — promjene statusa obrade:

»Nacrt“ — Projekat/program koji se unosi u bazu (novi IP obrazac za novi projekat/program) ima
status obrade "Nacrt” sve dok podnosioci zahtjeva (ministarstva/institucije) ne kliknu na ikonicu
"Podnesi" - klikom na tu ikonicu status obrade se mijenja u

,»,Podnesen“ — ovaj status obrade znaci da je IP obrazac podnesen Ministarstvu finansija na pregled
i verifikaciju. Ukoliko Ministarstvo finansija smatra da neke informacije date u IP obrascu treba
korigovati kontaktirace podnosioca. Ako Ministarstvo finansija nema primjedbi kliknu¢e na ikonicu
"Podnesi“i status obrade ¢e se automatski promijeniti u

,Odobren” — status obrade "Odobren® znaci da Ministarstvo finansija smatra da je IP obrazac u
bazi ispravno popunjen. Kada podnosilac zahtjeva vidi (u "Radnoj oblasti“ u tabeli "Pregled
projekata“) da je status obrade projekta/program promijenjen u "Odobren" treba ponovo kliknuti na
"Podnesi" i status obrade bice promijenjen u "OdStampan". Podnoslac zahtjeva moze Stampati IP
obrazac iz PIMIS-a klikom na ikonicu u obliku Stampaca "generisi izvjestaj”.

»OdStampan® — Ovaj status obrade znaci da je IP obrazac podnosioca zahtjeva odStampan (tj.da

moze biti odStampan) i da Ministarstvo finansija moze ocekivati da ¢e u trazenom roku od
ministarstaval/institucija koji su podnosioci projekta/program  dobiti odStampane, potpisane i
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ovjerene IP obrasce. Kada Ministarstvo finansija zaprimi potpisan i ovjeren IP obrazac, klikom na
"Podnesi"” mijenja status obrade u "U PJI bazi".

Na slici ispod prikazana je ikonica pomoéu koje se "generiSe izvjesStaj” i Stampa popunjen IP
obrazac.

»U PJI bazi“ — Ovaj status obrade znaci da je IP obrazac koji sadrzi informacije o projektu/programu
smijesten u bazu podataka i da ¢e informacije o takvom projektu/programu biti uklju¢ene u dokument
Program javnih investicija.
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4. AZURIRANJE PODATAKA O PROJEKTU U IMPLEMENTACIJI

AZuriranje podataka o postoje¢im projektima/programima u bazi podrazumijeva pregledanje svih
aktivnih projekata/programa, dakle projekata/programa kod kojih je status projekta/programa u
implementaciji i kandidovan, a u cilju vrSenja potrebnih korekcija i dopuna informacija u postoje¢em
IP obrascu.

Za pregled postojecih projekata/programa institucije u PIMIS-u svaka institucija treba u "Radnoj
oblasti“ otvoriti "Pregled projekata®. Klikom na ikonicu ,,povecalo sa lijeve strane rednog broja
projekta/programa otvara se veé postojeéi IP obrazac za projekat/program u kojem Zzelite da
azurirate informacije.

Na pocetku kartice broj |, u svakom aktivnom projektu/programu (u implementaciji ili
kandidovan), obavezno prvo provjeravate godinu koja je unesena — uvijek mora biti unesena
tekuca godina, posebno zato $to se ta godina direktno kopira u pitanja na kartici VI koja se odnose
na finansijske pokazatelje.
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Potrebno je detaljno pregledati sva pitanja na svim karticama u IP obrascu u PIMIS-u i unijeti
potrebne korekcije ili dopune u skladu sa uputstvima datim u prvom dijelu ovog dokumenta za svaku
od kartica. Posebno skreéemo paznju na azuriranje podataka na kartici broj VI - Finansijski
podaci (imajuci u vidu naprijed navedno).

Obavezno sacuvati unesene promjene prije prelaska na slijedecu karticu.

Na kartici broj VIII potrebno je korigovati podatke o osobi koja je azurirala IP obrazac ako to nije ista
osoba koja je popunila obrazac, kao i korigovati ,Datum popunjavanja obrasca“ tako $to se klikom
na ikonicu "Select date“ odabere datum kada je obrazac aZuriran.
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Svi projekti/programi u PIMIS bazi — svi IP obrasci koji su prethodno bili uneseni imaju status obrade
"U PJI bazi“ (5to se vidi u Pregledu projekata u Radnoj oblasti).

Nakon $to izvrSite azuriranje informacija o ve¢ postoje¢em projektu/programu u IP obrascu u bazi i
redovno Cuvate unesene promjene, "Status obrade” tog IP obrasca ¢e biti promijenjen u "Nacrt*“.

Koraci obrade azuriranog IP obrasca isti su kao $to je objaSnjeno u dijelu "UnoSenje podataka o
novim projektima/programima®“.
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Dakle, klikom na ikonicu "Podnesi” status obrade se mijenja iz "Nacrt* u "Podnesen™”, itd.

Kod azuriranih IP obrazaca uz naziv statusa obrade stoji i zvjezdica. ZnaCenje statusa obrade je
identi¢no kao u slu¢aju unosenja novih IP obrazaca. Zvjezdica pored naziva statusa je znak da se
radi o projektu/programu za koji je IP obrazac u prethodnom periodu ve¢ bio unesen u bazu i prosao
cijeli proces komunikacije izmedu podnosioca i Ministarstva finansija, ali su izvrSene dopune i
potrebne korekcije, (projekat/program je aktivan, ali i azuriran). Na samom kraju procesa azurirani IP
obrasci dobijaju od Ministastva fiinansija status obrade "U PJI bazi“.

Nacer* — | Podnesen* — Odobren* — | Odstampan* — | UPIJIbazi
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