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Na osnovu ¢1. 21. i 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH (SI.
novine FBiH br. 49/05 i 103/21), Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Zavoda za planiranje razvoja
Kantona Sarajevo, broj: 08-02-4075/21, od 11.10.2021.god., Odluke Vlade Kantona Sarajevo, broj:
02-04-28993-30/22, od 28.07.2022.god. i Rjesenja o raspisivanju Javnog oglasa, direktor Zavoda za
planiranje razvoja Kantona Sarajevo raspisuje

JAVNI OGLAS

Za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjestenika na neodredeno vrijeme, u Zavodu za planiranje
razvoja Kantona Sarajevo

1. Naziv radnog mjesta:
1.Visi referent knjigovoda— 1 izvriilac.

2. Opis poslova: evidentira stanje i sve promjene na sredstvima i izvorima sredstava izraZene u
vrijednosti ili koli¢ini na potraZivanjima i obavezama, popunjava razne izvjestaje u kojima se traze
knjigovodstveni podaci, uskladuje knjigovodstvenu evidenciju Zavoda sa glavnom trezorskom
knjigom, uskladuje obaveze i potrazivanja u zakonskim rokovima, prikuplja i vodi evidencije
podataka o obavezama treéih pravnih ili fizickih lica ili placanja obaveza, promjene podataka i
obavjestava treca pravna ili fizicka lica o promjenama i obavezama, obradunava i vrsi placanje
ugovora o autorskom djelu i ugovora o djelu, podnosi prijave u Poresku upravu, odnosno obrazac
AUG-1031, kontrolise dokumenta za gotovinsko i bezgotovinsko placanje putem trezora , kompletira
i odlaze izvjestaje iz trezora o finansijskim promjenama, evidentira i odlaze po KUF-u ulazne fakture
i KIF-u izlazne fakture, zaposlenik je duzan obavljati poslove i radne zadatke u skladu sa
pravilnicima, poslovnicima, uputstvima, procedurama i drugim aktima odobrenim od strane direktora
Zavoda, zaposlenik je duzan uéestvovati u organizaciji posla na na¢in da zamjenjuje privremeno
odsutne zaposlenike iz Sektora u cilju obezbjedenja funkcija iz djelokruga rada Sluzbe i Sektora,
obavlja sve druge poslove iz djelokruga rada Sluzbe, odnosno i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca, pomo¢nika direktora za pravne i ekonomske poslove i direktora Zavoda, a za svoj rad
odgovara Sefu Sluzbe. ~

3. Posebni uslovi za obavljan jé posloya radnog mjesta:
Pored op¢ih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u F ederaciji Bosne
i Hercegovine (SI. novine FBiH br. 49/05 i 103/21), kandijdati treba da ispunjavaju i posebne uslove:
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4. Spisak potrebnih dokumenata:

Svojeru¢no potpisana prijava na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima
(adresom i kontakt telefonom);

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci od dana objave Javnog oglasa);

Izvod iz Mati¢ne knjige rodenih;

Svjedocanstvo/Diploma o zavrienoj srednjoj $koli. Ukoliko je diploma stegena van drzave
Bosne i Hercegovine, potrebno je uz diplomu priloziti rjedenje o nostrifikaciji diplome);
Dokaz da ima op¢u zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta-ljekarsko
uvjerenje;

Izjavu ovjerenu kod op¢inskog organa, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja
Jjavnog oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji odnosno u Bosni i Hercegovini;

Izjavu ovjerenu kod opéinskog organa da nije obuhvacen odredbom &lana IX 1. Ustava Bosne
i Hercegovine,

Potvrdu-uvjerenje od suda da se ne vodi istraga kod suda, niti je podignuta optuznica;
Dokaz o radnom stazu u struci - potvrdu ili uvjerenje o radnom stazu u struci od poslodavca
u kojoj je tatno navedeno na kojim poslovima i sa kojom $kolskom spremom je obavljao
navedene poslove i period obavljanja poslova;

Uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu;

Uvjerenje o poznavanju rada na radunaru.

Dokumentacija uz prijavu se dostavlja u originalu ili ovjerenoj kopiji ne starijoj od 6 mjeseci.

Prijave sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti na adresu: Zavod za planiranje razvoja Kantona
Sarajevo, Ul. Branilaca Sarajeva br. 26 Sarajevo, sa naznakom ,,Za Javni oglas - popuna upraznjenih
radnih mjesta namjestenika®, u roku od 15 dana od dana posljednjeg objavljivanja.

NAPOMENA:
Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Direktor
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